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GUION PARA LA CAPACITACIÓN DOCENTE 

 

 
I NOMBRE DEL CURSO: SEMINARIO TALLER  “MEJORANDO EL TRABAJO CURRICULAR  

A TRAVÉS DE LA APLICACIÓN DE LAS NTIC” 
 

II USUARIOS: Docentes de la I.E “José María Arguedas”. 
III FINANCIAMIENTO: Autofinanciamiento por la I.E. “José María Arguedas”. 
IV PARTICIPANTES: 70 Docentes. 
V HORAS DE CAPACITACIÓN: 120 horas cronológicas Presenciales  
VI FECHA: Jueves 01 de marzo hasta el jueves 28 de junio de 2012. 

VII HORARIO Y TEMAS:  
 

MARZO. 
 

TURNO Lunes 12-03-12 Martes 13-03-12 Juev. 15-03-12 Vier.  16-03-12 
MAÑANA 9:10 a 11:30 horas 8:30 a 11:30 horas 8:30 a 11:30 horas 8:30 a 11:30 horas 

- Crear y administrar correo electrónico en Hotmail. 
- El entorno de Messenger 
- Navegadores y buscadores 

 
RECESO 

TARDE 2:20 a 4:40 horas  2:20 a 4:40 horas  

TOTAL 06 HORAS 04 HORAS 07 HORAS 04 HORAS 

 
TURNO Lunes 19-03-12 Mart 20-03-12 Jue. 22-03-12 Vier.  23-03-12 

MAÑANA 9:10 a 11:30 horas 8:30 a 11:30 horas 8:30 a 11:30 
horas 

8:30 a 11:30 horas 

- ENTORNO DE WINDOWS 
o Manejo del mouse 
o Manejo de las ventanas 
o El escritorio 
o Menú de inicio 
o Explorador de Windows 
o Creación de carpetas 

RECESO 
TARDE 2:20 a 4:40 horas  2:20 a 4:40 horas  
TOTAL 06 HORAS 04 HORAS 07 HORAS 04 HORAS 

 
TURNO Lunes 26-03-12 Martes 27-03-12 Juev. 29-03-12 Vier.  30-03-12 

MAÑANA 9:10 a 11:30 horas 8:30 a 11:30 horas 8:30 a 11:30 hora 8:30 a 11:30 horas 
- MANEJO DE LA LAPTOP XO 

o Interfaz y funcionalidad 
o Openoffice.org writer 
o Openoffice.impress 

RECESO 
TARDE 2:20 a 4:40 horas  2:20 a 4:40 horas  
TOTAL 06 HORAS 04 HORAS 07 HORAS 04 HORAS 
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TURNO  Martes 10-04-12 Juev. 12-04-12  

MAÑANA  8:30 a 11:30 horas   
 - MANEJO DE LA LAPTOP XO 

o Openoffice.calc 
o Mtpaint 

RECESO 
TARDE   2:20 a 5:20 horas  
TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  

 
 

TURNO  Martes 17-04-12 Juev. 18-04-12  
MAÑANA  8:30 a 11:30 horas   
 - MANEJO DE LA LAPTOP XO 

o Empathy 
o Scratch 

RECESO 
TARDE   2:20 a 5:20 horas  

TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  

 
TURNO  Martes 24-04-12 Juev. 26-04-12  
MAÑANA  8:30 a 11:30 horas   
 - MANEJO DE LA LAPTOP XO 

o Tortugarte 
o Xmind 

RECESO 
TARDE   2:20 a 5:20 horas  

TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  

 
MAYO 

 
TURNO  Martes 01-05-12 Juev. 03-05-12  
MAÑANA  8:30 a 11:30 horas   

 - MANEJO DE LA LAPTOP XO 
o Exelearning 
o Navegador web firefox 

RECESO 
TARDE   2:20 a 5:20 horas  

TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  
 
TURNO  Martes 08-05-12 Juev. 10-05-12  

MAÑANA  8:30 a 11:30 horas 8:30 a 11:30 hora  
- THATQUIZ 

o Ingresando a la página de THATQUIZ 
o Registrarse en THATQUIZ 
o Editar clase 
o Registrar estudiantes 
o Crear una prueba de matemática 

RECESO 
TARDE   2:20 a 4:40 horas  
TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  
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TURNO  Martes 15-05-12 Juev. 17-05-12  
MAÑANA  8:30 a 11:30 horas   
 - THATQUIZ 

o Diseñar una prueba propia 
o Buscar pruebas en internet 
o Control de relacionar parejas 
o Control de diapositivas 
o Sabana de notas 

RECESO 
TARDE   2:20 a 5:20 horas  
TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  

 
TURNO  Martes 22-05-12 Juev. 24-05-12  

MAÑANA  8:30 a 11:30 horas 8:30 a 11:30 hora  
- MICROSOFT POWER POINT 

o Crear una presentación 
o Abrir y guardar una presentación 
o Tipos de vistas 
o Trabajar con diapositivas 
o Las reglas y guías 
o Manejar objetos 
o Trabajar con textos 

Trabajar con tablas 
RECESO 

TARDE   2:20 a 4:40 horas  
TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  

 
TURNO  Martes 29-05-12 Juev. 31-05-12  
MAÑANA  8:30 a 11:30 horas   
 - MICROSOFT POWER POINT 

o Trabajar con gráficos 
o Trabajar con organigramas 
o Insertar sonidos y películas 
o Animaciones y transiciones 
o Hipervínculos. 

RECESO 
TARDE   2:20 a 5:20 horas  
TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  

 
JUNIO 

 
TURNO  Martes 05-07-12 Juev. 07-07-12  

MAÑANA  8:30 a 11:30 horas   
 - MICROSOFT EXCEL 

o Empezando a trabajar con excel 
o Operaciones con archivos 
o Formulas y funciones 
o Manipulando celdas 

RECESO 
TARDE   2:20 a 5:20 horas  

TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  
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TURNO  Martes 12-06-12 Juev. 14-07-12  
MAÑANA  8:30 a 11:30 horas   
 - MICROSOFT EXCEL 

o Formato de celdas 
o Cambios de estructura 
o Insertar y eliminar elementos 
o Gráficos. 

RECESO 
TARDE   2:20 a 5:20 horas  
TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  

 
TURNO  Martes 19-06-12 Juev. 21-06-12  
MAÑANA  8:30 a 11:30 horas   

 - JCLIC 
o Entorno e instalación de jclic 
o Creación de una pantalla de información 
o Creación de un Puzzle 
o Creación de un juego de memoria 
o Creación de una sopa de letra 

RECESO 
TARDE   2:20 a 5:20 horas  

TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  
 

TURNO  Martes 19-06-12 Juev. 21-06-12  
MAÑANA  8:30 a 11:30 horas   

 - JCLIC 
o Creación de una asociación 
o Creación de una actividad de exploración 
o Creación de una actividad de identificación 
o Creación de una actividad de texto 
o Creación de una actividad de respuesta escrita 
o Creación de un crucigrama 

RECESO 
TARDE   2:20 a 5:20 horas  

TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  
 

TURNO  Martes 26-06-12 Juev. 28-06-12  
MAÑANA  8:30 a 11:30 horas 8:30 a 11:30 hora  

- PORTAL PERÚEDUCA 
o Recursos 

RECESO 
TARDE   2:20 a 4:40 horas  
TOTAL  04 HORAS 03 HORAS  

 
 

VIII EJE TEMATICO: Gestión Pedagógica desde el aula. Mejoramiento del trabajo curricular 
aplicando las NTIC. 
 

IX CAPACIDAD A DESARROLLAR EN LOS USUARIOS: Comprende el proceso de Gestión 
Pedagógica desde el aula hacia la Institución Educativa: Planifica,  diversifica, programa y 
diseña y evaluación. 
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FINALIDAD DEL EVENTO 
 
 Actualizar a los docentes en el conocimiento y manejo de los nuevos enfoques pedagógicos y 

metodológicos, con el propósito de mejorar el trabajo curricular. 
 
 Optimizar el desempeño profesional de los docentes en la planificación curricular y en la aplicación 

las NTIC para el desarrollo de las capacidades en los estudiantes de los niveles de Primaria y 
Secundaria. 

 Articular el trabajo curricular de los niveles primarios y secundarios para el logro de 
los objetivos estratégicos de la Institución. 
 

CAPACIDADES QUE DEBEN DESARROLLAR LOS MAESTROS 
 
o Maneja instrumentos teóricos prácticos de los nuevos enfoques y paradigmas educativos 

que sustentan el mejoramiento de su práctica pedagógica. 
 

o Diversifica el currículo en función de las necesidades de los estudiantes y las demandas  
educativas que la sociedad  plantea. 

 
o Elabora sus programas curriculares, unidades didácticas y sesiones de aprendizaje 

considerando las NTIC. 
 
o Actualiza su información sobre estrategias didácticas y evaluación para lograr aprendizajes 

significativos en los estudiantes y así, optimizar su desempeño profesional. 
 
o Maneja las tecnologías de las información y las aplica en el proceso pedagógico para elevar 

la calidad de los aprendizajes de los estudiantes  
 

X MATERIAL EDUCATIVO: Módulos en formato digital por cada tema e instrumento de 
evaluación que calificará su participación, por cada día de trabajo (El calificativo final debe ir en 
el certificado que se les otorgue) 
 

XI LUGAR DEL CURSO: Institución Educativa “José María Arguedas.” de Santa Rosas de Saco. 


